Knihovna
Jitriho Mahena
v Brné

Knihovna Jifiho Mahena v Brné, prispévkova organizace, Koblizna 4, 601 50 Brno

Povinné zverejiiované informace
Adresa podatelny:
Knihovna Jitiho Mahena v Brné, ptispévkova organizace

Koblizna 4
601 50 Brno

Identifikator datové schranky: fmmkkyr
1CO: 00101494
DIC: CZ00101494

Elektronicka adresa podatelny: kim@kjm.cz

Telefonické spojeni: 542 532 111
Ufedni hodiny podatelny:

pondéli az patek - 9:00 - 11:00 hod.

Dorucovani osobnich a listinnvch podani

Na podateln€ Knihovny Jifiho Mahena v Brné (déle jen KIM) jsou pfijimana osobni a postovni
listovni podani. V ptipad¢, ze doruc¢eny dokument v listinné podobé je neuplny nebo necitelny
(poskozeny) a je mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, bude odesilatel o
Zjisténé vad¢ vyrozumén a bude stanoven dal$i postup pro jeji odstranéni. Nepodati-li se vadu
odstranit nebo neni-li moZné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni tdaje, poSkozeny
dokument podatelna KJM dale nezpracovava.

Dorucovani datovvch zprav a podani doruc¢enych na technickvch nosi¢ich dat

Dokument v digitalni podobé lze dorudit:

e prostfednictvim informacéniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné
datové zpravy je 20 MB

e zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu piislusné podatelny - maximalni
velikost jedné datové zpravy je 20 MB

e naptenosném technickém nosici dat — CD, DVD nebo USB flash disk


mailto:kjm@kjm.cz

e predany nosi¢ se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pii jeho podani na
podatelné

Pozadavky na podani dokumentii v digitalni podobé:

e jednou zpravou zasilejte pouze jedno podani, pokud je soucasti jednoho podani vice
elektronickych dokumentti, musi byt zfejmé, ktery dokument je vlastnim podanim a
které dokumenty jsou jeho elektronickymi piilohami

o dokumenty v digitalni podob¢ jsou piijimany v nasledujicich formatech:

Prijimané formaty datovych zprav:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
> PDF, verze 1.7 a vyssi,

PDF/A, 1SO 19005,

TXT,

RTF,

DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
XLS/XLSX,

ZFO (datovy format ZFO je uren pouze pro ucely zpracovani technologickymi datovymi
schrankami).
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Statické obrazové dokumenty:
> PNG, ISO/IEC 15948,

» TIF/TIFF, revize 6 - nekomprimovany,
» JPG/IPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:
> MPEG-2, ISO/IEC 13818,

» MPEG-1, ISO/IEC 11172,
> GIF.

Zvukové dokumenty:
» MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),

> MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
> WAV, PCM.

Databaze:
» XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury
pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

E-faktury (platné od 1.1.2019)
> UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015,

> UN/CEFACT CII (Cross Industry Invoice),
> isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi

e piipustnym pienosnym technickym nosi¢em dat je CD, DVD nebo USB flash disk,
ktery se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pii jeho podéani na ptislusné
podatelné



 pokud bude soucasti jednoho podani vice elektronickych souborii, musi byt z podani
ziejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho ptilohami.

Zpisob potvrzeni elektronického podani zaslaného na elektronickou adresu podatelny

Potvrzeni o doruceni datové zpravy: Zprava potvrzujici doruceni datové zpravy neni potvrzenim
splnéni nalezitosti podani podle jinych pravnich piedpist. Pokud bude zjisténo, Ze datova zprava v
tomto smyslu nema predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel vyzvan k jejich
odstranéni, k cemuz mu bude poskytnuta pfimefena lhtta.

Postup v pripadé zjiSténi zavad u prijatého podani

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem (napf. je necitelna) a
obsahuje chybny datovy format nebo pocitacovy program, jenz je zpusobily pfivodit Skodu na
informac¢nim systému nebo na informacich zpracovavanych, neni podatelnou pfijata a odesilatel,
pokud je znam, je o této skute¢nosti vyrozumén.

Zikladni pravni predpisy, jimiZ se Fidi ¢innost podatelny:

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014
0 elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich diveru pro elektronické transakce na
vnitinim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES;

zakon €. 110/2019 ze dne 12. 3. 2019 o zpracovani osobnich udaji

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/55/EU ze dne 16. dubna 2014 o elektronické
fakturaci pti zadavani vefejnych zakéazek;

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakon;

zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti;
zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich diveru pro elektronické transakce;

zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik;

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim;

vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

W

vyhlaska €. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentu;

v

vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho
systému datovych schranek;

zakon 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knithovni zdkon)


https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy/Zakon257.htm
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy/Zakon257.htm

